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Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatki, které tvoii soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zékona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vyS$im
odborném a jiném vzdelavani v platném znéni (dale jen ,,Skolsky zdkon*) vydavam jako statutarni
organ Skoly tento vnitini fad Skolni druZiny.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti ucastniki a jejich zakonnvch zastupcu ve §kolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztahua s pedagogickvmi pracovniky

Prava a povinnosti ti¢astnikli ¢innosti Skolni druziny, jejich zdkonnych zastupcii a pedagogickych
pracovniki jsou dana Skolskym zadkonem.

1.1 Ucastnici zajmového vzdélavani jsou povinni
a) fadné€ dochézet do Skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny k ochran¢ zdravi a bezpecnosti, s nimiz
byli sezndmeni,

¢) plnit pokyny zaméstnanct vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a vnitinim fadem,

d) informovat o zméné€ zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych
skutecnostech, které¢ by mohly mit vliv na pribéh zajmového vzdélavani,

e) dokladat divody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi vnitinim fadem,

f) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prabéh zajmového vzdélavani nebo bezpecnost
ucastnika a zmény v téchto udajich.

1.2 Ucastnik z4jmového vzdélavani se ve Skolni druzin€ chova slusné k zaméstnanclim i jinym
ucastniklim zajmového vzdélavani, dba pokynl pedagogickych a provoznich pracovnikd.
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1.3 Ucastnik zdjmového vzdélavani chodi vhodné a €isté upraven a oblecen, s ohledem na planované
¢innosti. Udrzuje prostory Skolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poSkozenim.

1.4 Ucastnici zajmového vzdélavani chrani své zdravi 1 zdravi ostatnich ucastnikii; ucastnikiim jsou
zakazany vSechny cCinnosti, které jsou zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napoja,
zneuzivani navykovych a zdravi skodlivych latek).

1.5 Zakonny zastupce oznami nepritomnost ucastnika ve Skolni druziné zptisobem stanovenym timto
vnitinim fadem, pokud mozno pfedem nebo bez zbyte¢ného odkladu.

1.6 Utastnik zajmového vzdélavani ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a
nasili, md pravo na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na
odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi
piedpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve Skolni druziné. Kazdy traz nebo vznik skody, ke
kterému doslo v souvislosti s ¢innosti Skolni druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.7 Uastnik zajmového zdélavani nenosi do §kolni druziny pfedméty, které nesouvisi se zajmovym
vzdélavanim a mohly by ohrozit zdravi a bezpe¢nost jeho nebo jinych osob.

1.8 Zvlasté hrubé opakované slovni a umyslné fyzické utoky tcastnika vici zaméstnanciim Skolni
druziny, nebo vii¢i ostatnim ucastnikiim se povazuji za zvIasté zavazné zavinéné poruseni povinnosti
stanovenych Skolskym zakonem. Dopusti-li se ucastnik takovéhoto jednani, oznami tfeditel skoly
tuto skutecnost organu socidlné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do
nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvédé€l. V piipad¢ zvlasté zavazného zavinéného
poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem feditel rozhodne o vylouceni ucastnika
zdjmového vzdélavani ze Skolského zatizeni ve spravnim fizeni.

1.9 Prava pedagogickych pracovnikii
Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické cinnosti, zejména na ochranu pied
fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany ucastnikll zajmového vzdélavani nebo
zékonnych zastupct UcCastniki a dalSich osob, které jsou v piimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve Skolni druZzing,

b) aby nebylo do jejich piimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi piedpisy,

¢) na vyuzivani metod, forem a prostfedkli podle vlastniho uvazeni v souladu se zadsadami a cili
vzdélavani pii ptimé vyuCovaci, vychovné, speciadlné pedagogické a pedagogicko-psychologické
¢innosti,

d) volit a byt voleni do $kolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

1.10 Povinnosti pedagogickych pracovnika

Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické ¢innosti povinnosti
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a) vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani,

b) chranit a respektovat prava ucastnika,

c) chréanit bezpe¢i a zdravi Gcastnika a predchazet vSem formam rizikového chovéani ve Skolni
druzing,

d) svym ptistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve Skolni druziné a
podporovat jeho rozvoj,

e) zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim data, Gdaje a osobni daje zaméstnancti $koly,
citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu ucastnikli a vysledky poradenské pomoci
Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz ptiSel do styku,
shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni tudaje, bezpecné je ukladat a chranit pied
neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektiim, které¢ na n€ nemaji zakonny narok, nepotiebné
udaje vytazovat a dal nezpracovavat — s odkazem na natizeni EU 2016/679 a zékon ¢. 110/2019 Sb.,
o zpracovani osobnich udaja.

1.11 Zékonni zastupci maji pravo zejména na

a) informace o prubéhu a vzdélavani ditéte ve Skolni druziné,
b) informace podle zékona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim,

c¢) na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni v zélezitostech
tykajicich se vzdélavani podle Skolského zakona,

d) u déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdelavani, jehoz obsah, formy a
metody odpovidaji jejich vzdélavacim potfebam a moznostem, na vytvoieni nezbytnych podminek,
které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc skoly a Skolského poradenského zatizent,

e) vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti vzdélavani ticastnika,

1.12 Zékonni zéastupci ucastnikl jsou povinni

a) zajistit, aby ucastnik dochazel fadné do skolni druziny,

b) na vyzvani vedouciho skolni druziny se osobné& zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich
se vzdélavani ucastnika Skolni druziny,

c) informovat §kolni druzinu o zdravotni zptsobilosti Gcastnika ke vzdélavani a pripadnych zménach
zpusobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zédvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv
na prubch vzdélavani, tdaje o tom, zda je Uc€astnik zdravotné znevyhodnén, véetné tdaje o druhu
znevyhodnéni;

d) dokladat divody neptitomnosti ucastnika v zajmovém vzdelavani,

e) oznamovat Skolni druzin€ udaje podle § 28 odst. 2 a 3 Skolského zdkona ¢. 561/2004 Sb., dalsi
udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost Ucastnika, a zmény v téchto
udajich.

2. Provoz a vnitini rezim
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PrihlaSovani a odhlasovani

Reditel stanovi ve vnitfnim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlagky &.
74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplisob evidence tcastnikil takto:

Evidence ucastnikii pravidelné denni dochazky je vedena v papirové tiidni knize Skolni druZziny;
evidence obsahuje zejména dochazku ucastnikii a tidaje potiebné pro organizaci a bezpecnost
¢innosti.

2.1 Ve skolni druziné€ je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje
ptihlaSovani a odhlaSovani Gi€astnikii, vybirani poplatkdl, pfeddvani informaci zdkonnym zastupcim,
vyfizovani ndmeth a stiznosti.

2.2 Podminkou pro piijeti uchazece k ¢innosti druziny je pisemna ptihlaska. Soucasti prihlasky k
¢innosti druziny je pisemné sdéleni o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu t€astnika z druziny.

O pfijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové ¢innosti,
taborové Cinnosti a dal§i podobné ¢innost spojené s pobytem mimo Skolu se rozhoduje na zdklad¢
pisemné piihlasky. Soucasti ptihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti je
pisemné sdéleni zakonnych zastupct ti¢astnika o rozsahu dochézky a zptisobu odchodu ucastnika z
druziny. Zadost o mimofadné uvolnéni je nutno zaslat prostfednictvim elektronické zakovské knizky
v informacnim systému Bakalafi vychovatelce druziny nejpozdéji do 10:30 hodin.

2.3 Vysi mésicni uplaty stanovi zfizovatel podle § 14 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zdjmovem
vzdélavani. Reditel skoly vhodnym zptisobem informuje zakonné zéstupce o jeji vysi — web Skoly a
informacni systém Bakalafi. Splatnost a ptipadné rozdéleni platy do splatek stanovi feditel Skoly.

2. 4 Reditel mize tGplatu sniZit nebo od ni ucastnika osvobodit za podminek stanovenych § 11
vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani.

2.5 Pokud za ucastnika neni uhrazena uplata, feditel Skoly mize rozhodnout o vylouceni Gc¢astnika
ze Skolni druziny ve spravnim fizeni.

2. 6 Pokud je v kalendainim mésici omezen nebo preruSen provoz druziny po dobu delsi nez 5 dnd,
uplata se ucastnikovi pomérné snizi.

3. Organizace ¢innosti

3. 1 Skolni druzina vykonava &innost ve dnech $kolniho vyuéovani a o $kolnich prazdninach. Po
projednani se zfizovatelem mutize feditel pterusSit ¢innost druziny v dobé skolnich prazdnin. Informaci
o pferuSeni provozu a piipadné moznosti zajisténi vzdélavani v jiné druzing feditel zvetejni vhodnym
zpisobem.

3.2 Provozni doba SD je od 11:10 do 16:00 hodin.
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3. 3 Zjisti-li vychovatelka, ze se ptfihlaSeny ucastnik, ktery byl pfitomen ve Skole a mél podle
sjednaného rozsahu dochazky nastoupit do Skolni druziny, nedostavil, bez zbyte¢ného odkladu ovéii
jeho pohyb a informuje zdkonného zastupce.

3. 4 Pii nevyzvednuti ucastnika do stanovené doby zakonnymi zastupci vychovatelka nejdiive podle
moznosti informuje telefonicky zakonné zastupce ucastnika a osoby uvedené na piihlaSce ucastnika
do SD, pokud je tento postup bezvysledny,

a) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu socidlné-pravni ochrany déti,

b) kontaktuje Policii CR,

3. 5 Pokud ucastnici v dobé SD navstévuji 1 jiné zdjmové krouzky v ramci nabidky nasi Skoly,
vedouci krouzku osobné vyzvedava a opét dovadi ucastniky zpét do SD podle jejich nastaveného
rezimu. Vedouci krouzku ruci za bezpecnost ti€astniki v dob¢ trvani krouzki.

3. 6 Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 tcastnikii. Reditel stanovi nejvyssi pocet u¢astniki na
jednoho pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonévané ¢innosti, SVP a bezpecnost.

3.7 Rozsah denniho provozu §kolni druziny a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

3. 8 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych ¢innosti; umoznuje ucastnikiim pfipravu na vyucovani.

3. 9 Ucastnici, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochdzce do druziny, se mohou ucastnit
prilezitostné zajmove, vychovné, rekreani nebo vzdé€lavaci Cinnosti véetné moznosti piipravy na
vyucovani, tdborové a obdobné ¢innosti, oteviené nabidky spontannich ¢innosti.

4. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi uéastniku a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

4.1 VSichni ucastnici se chovaji pfi pobytu ve Skolni druzin€ i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svij ani jinych osob. Ucastnikiim neni dovoleno v dobé mimo zajmové vzdélavani zdrzovat
se v prostorach Skolni druziny, pokud nad nimi neni vykonavan dohled.

4. 2 Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu béhem zajmového vzdélavani ucastnici vzdélavani ihned ohlasi.

4. 3 VSichni zaméstnanci $koly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
piihlizet k zékladnim fyziologickym potebam ucastniki a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.
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4. 4 Pedagogicti zamé&stnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpe¢nost osob, nebo
jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o
téchto skutecnostech nadiizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody.
Sleduji zdravotni stav ucastnikl a v piipad€ ndhlého onemocnéni €astnika informuji bez zbyte¢nych
prutahti vedeni Skoly a zdkonné zéastupce postizeného ucastnika. Pfi Grazu poskytnou ucastnikovi
nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetieni u¢astnika lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a
vyplni zdznam do knihy urazt, ptipadné vyplni pfedepsané formulare.

4. 5 Pti zjisténych projevech rizikového chovani ucastniki Skolni druzina postupuje v souladu
s pokyny a metodickymi doporuc¢enimi MSMT vydanymi k primarni prevenci rizikového chovani.

5. Podminky zachazeni s majetkem $kolského zarizeni ze strany ucastniku

5. 1 Vznikne-li Skolskému zafizeni Skoda zpiisobend ucastnikem, bude jeji ndhrada feSena podle
zékona ¢. 89/2012 Sb., obfanského zékoniku, s ptihlédnutim ke konkrétnim okolnostem piipadu.

5.2 Ztraty véci hlasi icastnici neprodlené vychovateli svého oddéleni. Ugastnici dbaji na dostate¢né

4

zajisténi svych véci.

5.3. Do skolni druziny ucastnici nosi pouze véci potiebné k zdjmovému vzdelavani. Hodinky, Sperky,
cenné véci apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z bezpecnostnich divodi a
na vyslovny pokyn vychovatele, ktery zajisti jejich tischovu. Pouzivani mobilnich zafizeni se fidi
pravidly Skolniho fadu; béhem ¢innosti Skolni druziny je ucastnik smi pouzit pouze se souhlasem
pedagogického pracovnika, nestanovi-li zdravotni ¢i jiny odivodnény rezim jinak.

6. Informovani o prubéhu zajmového vzdélavani a ukonceni ucasti

6. 1 Pedagogicti pracovnici ve Skolni druzing zajist'uji, aby ucastnici a jejich zdkonni zastupci byli
pruabézné a v€as informovani o pribéhu vzdeélavani ucastnika.

6. 2 Pokud tcastnik narusuje soustavné vnitini fad a ¢innost skolni druziny, mize byt rozhodnutim
feditele z druziny vylou¢en. Reditel miiZze rozhodnout o vylougeni Giastnika ze §kolni druZiny, pokud
tento ucastnik zavaznym nebo opakovanym zavinénym porusenim povinnosti stanovenych skolskym
zakonem nebo vnitinim fddem porusil kézen a pofadek, ohrozuje zdravi a bezpe€nost ostatnich,
dlouhodobé svévolné nenavstévuje Skolni druzinu, nebo z jinych zvlasté zavaznych davodi. O
vylouceni rozhoduje feditel Skoly ve spravnim fizeni podle § 31 skolského zdkona.
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7. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolu provadéni tohoto fadu zajist'uje vedouci vychovatelka Skolni druziny.
2. Zrusuje se predchozi znéni tohoto vnitiniho fadu ze dne 24.04.2024.

Ve Zbraslavi dne 28. 08. 2026

Mg I. Digitalné podepsal
. Mgr. Miroslav Bana
Miros I av Datum: 2026.08.31
Bana 20:32:12 +02'00'
Mgr. Miroslav Baila, MBA
teditel skoly
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